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INSTITUT ZA
ANTROPOLOGIJU

Zagreb,21.10.2020. g.

Sukladno dlanku 34. Statuta Instituta za antropologiju a u skladu sa Uputom zarad tijela drZavne

uprave u vezi s pojavom bolesti COVID-I9 uzrokovane virusom SARS-CoV-2, Klasa: 011-
02120-01176, Urbroj: 515-0lll-20-4 Ministarstva Uprave RH od od 7. 5. 2020. g., Ravnatelj

Instituta doc. dr. sc. SaSa Missoni donosi sljedeiu

UPUTU
o obaveznim mjerama higijene i odriavanje fiziike distance

1. Prilikom dolaska na radno mjesto, zaposlenici su se duZni upisati u Evidencijsku listu
koja se nalazi na ulasku u Institut, svoje ime, prezime te vrijeme dolaska i odlaska.

2. Prilikom dolaska na i odlaska sa radnog mjesto zaposlenici su duZni dezinficirati ruke te
povr5ine kojima se koriste (tipkovnice, mi5evi, telefoni i sl.).

3. Svi zaposlenici se na radnom mjestu moraju pridrZavati preporuka StoZera civilne zaStite

o socijalnoj distanci te obvezama kori5tenja za5titne maske prilikom boravka u
prostorima Instituta gdje se susredu s drugim djelatnicima (ured, hodnik).

4. U prostoru kuhinje smije biti samo jedna osoba bez nepotrebnog zadrLavarfa, kako bi se

moglo osigurati nesmetano kori5tenje i ostalim zaposlenicima Instituta, uvaLavaju6i sva
pravila odrZavanja higijene prostora te urednosti povr5ina i posuda nakon kori5tenja.

5. Zaposlenicima se strogo zabranjuje odlazak i okupljanje po drugim uredima te je svaki
zaposlenik duZan tijekom radnog vremena biti u svom uredu.

6. Zaposlenici koji zbog obaveza trebaju s jednog kata Instituta oti6i na drugi o tome
obavje5tavaju tajni5wo Instituta putem e-maila i tz obrazloZenje traZe odobrenje.
Iznimno na poziv ravnatelja i u sludaju poslova, koji ukljuduju tajni5tvo svoju namjeru
dolaska naj avlj uj u telefonskim putem.

7. Sastanci se iskljudivo odrZavaju u knjiZnici Instituta uz prethodnu najavu, obrazloZenje i
odobrenje Uprave, uvaiavajuei preporuku o ogranidavanju broja sudionika do 10 osoba.

Odobrenje je potrebno zatraLiti najmanje jedan dan prije odrlavanja sastanka. Molba s

obja5njenjem Salje se pisanim putem na e-mail adresu tajni5tva Instituta.

8. SluZbeni posjeti zaposlenicima Instituta moraju biti najavljeni na e-mail adresu
ured@inantro.hr minimalno dan ranije i odobreni od strane Uprave.

9. Do daljnjega se zabranjuju privatni/osobni posjeti (rodbina, prijatelji, djeca i dr.).

Tel. (01) 5535 100

Fax. (01) 5535 105

Ljudevita Gaja32
p.p. 290

lOOOO ZAGREB



INSTITUT ZA
ANTROPOLOGIJU

10. Zaposlenici su duZni obavijestiti poslodavca ukoliko su bili ili su jo5 uvijek pod mjerama
samoizolacije ili ukoliko su bili u kontaktu s osobom, kojoj je odredena mjera
samoizolacije.

1 l. Zaposlenici Instituta koji su upu6eni na rad od ku6e dolazak u prostorije Instituta moraju
najaviti i obrazloliti pisanim putem (e-mailom) Uredu ravnatelja najmanje jedan dan

ranije, te zatraiiti suglasnost za boravak na Institutu. Ukoliko ih je pozvao Ravnatelj
suglasnost nije potrebna. Pri boravku u prostorijama Instituta moraju se pridrZavati svih
mjera navedenih u ovoj Uputi.

12. SluZbena e-mail adresa za komunikaciju u svezo ove Odluke je ured@inantro.hr, te broj
telefona 01/5535-100.

13. NepridrLavanje gore navedenih mjera predstavlja teZu povredu obveza iz radnog odnosa.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono5enja i bit ie dostavljena svim zaposlenicima na njihove
e-mail adrese te postavljena na Oglasnu plodu Instituta.

Missoni

Dostaviti:

Svim zaposlenicima Instituta za Antropologiju na njihove e-mail adrese

Oglasna ploda

dr'. sc.
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