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INSTITUT ZA ANTROPOLOGIJU

Zagreb, 16. 12.2021. g.

Natemeljudlankal5.stavka2.Zakonojavnojnabavi(,,Narodnenovine'obroj 120/16),(u
daljnjem tekstu: Zakon) dl. 30. Statuta Instituta za antropologiju Upravno vije6e je na svojoj

71. sjednici zakljudkom na 5. todku Dnevnog reda odrZanoj dana 16. 12.2021. godine, usvojilo
je

PRAVILNIK

O UVJETIMA I POSTUPKU JEDNOSTAVI\E NABAVE ROBA, USLUGA I
RADOVA

tlanak 1.

Ovim Pravilnikom se sukladno dl. 15. Zakona o javnoj nabavi uretluju pravila, odgovornosti i

postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a,

odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna bez PDY -a, za

koje sukladno odredbamaZakona o javnoj nabavi El.12. st. f . idl. 15. st. l. (u daljnjem tekstu:

Zakon), ne postoji obveza provedbe postupakajavne nabave (ednostavna nabava).

Naruditelj je duZan pri izradunu procijenjene vrijednosti jednostavne nabave roba, usluga i

radova voditi raduna o odredbamaZakonao izradunu procijenjene vrijednosti predmeta nabave.

Postupcijednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Instituta izuzev predmeta

nabave procijenjene vrijednostijednake ili manje od 20.000,00 kuna.

Iznosijednostavne nabave dijele se na:

- Iznos nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 20.000,00 kuna bez

PDV-a,

- Iznos nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 20.000,00 kuna bez PDV-
a

- Iznos nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti veie od 20.000,00 kuna bez PDV-a, a

manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a
- Iznos nabave radova procijenjene vrijednosti vede od 20.000,00 kuna bez PDV-a a manje od

500.000,00 kuna bez PDV-a.

tlanak 2.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova pokrede se Zahtjevom za jednostavnu

nabavu ravnatelju Instituta, a mogu ga podnijeti svi zaposlenici, osim ako posebnim propisom

ili aktom nije drugadije odredeno.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 20.000,00 kn, odnosno

radova jednake ili manje vrijednosti od 20.000,00 kuna Institut za antropologiju (u daljnjem

tekstu: Naruditelj) provodi, u pravilu, izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim

najpovoljnijim gospodarskim subjektom kojeg predlaZe voditelj projekata u Institutu na temelju



Zahtjeva usklailenog s Financijskim planom (npr. Ugovori o izdavaStvu, arheolo5kim

istraZivanjima).

NarudZbenica mora sadrZavati naj manje slij edeie podatke:

- ime i prezime, odnosno tvrtku i sjedi5te osobe s kojom ie se zasnovati obvezno pravni

odnos,

- predmet nabave -naziv robe, radova odnosno usluga,

- ukupna vrijednost ugovora, bez i sa PDV-om,

- specifikacija jedinica mjere, kolidine i cijene

- broj ugovora ili ponude

- rok isporuke

- nadin i dospijeie pla6anja

- ostale potrebne podatke ili poja5njenja kadje to potrebno

- potpis i pedat ovlaStene osobe.

Nabava iz ovog dlanka ne mora biti objavljena na internetskim stranicama Instituta niti u Planu

nabave Instituta za tekuiu odnosno narednu godinu.

elanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave roba i usluga u vrijednosti veie od

20.000,00 kn a manje od 200.000,00 kn, odnosno nabave radova u vrijednosti veioj od

20.000,00 kn a manjoj od 500.000,00 kn, provodivoditelj projekta na Institutu, odnosno osoba

koju za to opunomo6i Ravnatelj Instituta a pokre6e se Zahtjevom za provodenjem postupka

jednostavne nabave koji je usklaclen sa Financijskim planom Instituta uz prethodnu pisanu

suglasnost Ravnatelj a Instituta.

Ako predloZena nabava nije u skladu sa vaZeiim financijskim planom i /ili planom nabave

voditelj projekta ili opunomoiena osoba iz prethodnog stavka stavlja napomenu uz prijedlog

Ravnatelju da predloZi rebalans financijskog plana i/ili izmjene i dopune plana nabave.

elanak 4.

Za nabavu roba, usluga i radova iz il.3. ove Odluke voditelj projekta odnosno opunomo6ena

osoba iz prethodnog dlanka tralit ce najmanje tri ponude slanjem poziva za dostavu ponude

(mailom, faxom ili pismenom).

Poziv za dostavu ponuda sadrZi naziv i adresu Naruditelja, opis predmeta nabave i tehnidke

specifikacije, ako su potrebne, uvjete izahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi,

rok za dostavu ponude, nadin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju,

kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te na kojoj se moZe dobiti dodatne

informacij e ili preuzeti dodatna dokumentacija, ako j e potrebno.

Ukoliko Naruditelj naknadno pozove jednog ili vi5e Ponuditelja da dostave ponudu za Natjedaj

koji je u tijeku ili promijeni uvjete natjedaja o tom 6e obavijestiti i druge Ponuditelje te produljiti

rok za dostavu ponuda najmanje za7 dana.



Natjedaj koji se provodi sukladno dl. 4. st. 1. ove Odluke bit 6e valjan neovisno o broju pristiglih

ponuda, a Sto znadi da se Natjedaj moZe provesti i ako stigne samo jedna ponuda.

Ravnatelj Instituta moZe poni5titi natjedaj ukoliko smatra da pristigle ponude nisu povoljne za

Naruditelja.

Zahtjev iz st. l. ovog dlanka objavit ie se na intemetskim stranicama Naruditelja.

Kriterij za odabir je ekonomski najpovoljnija ponuda.

dlanak 5.

Odredba iz dlanka 2.,3. i 4. ove Odluke ne primjenjuje se u sljedeiim sludajevima:

- ukoliko je pruZatelj usluge pravna ili fizidka osoba diji se odabir predl{ze zbog

specijalistidkih strudnih znanja ili posebnih okolnosti (avnobiljeZnidke, odvjetnidke i

sl. usluge)

- u sludaju kad zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga ili razloga povezanih sa za5titom

iskljudivih prava ugovor moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt

- u sludaju nabave koja zahtjeva hitnost

dlanak 6.

o sukobu interesa primjenjuju se na odgovaraju6i nadin odredbe zakona.

tlanak 7.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od l. sijednja. 2022. g. i objavit 6e se na web

stranicama Naruditelja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Odluka o postupkujednostavne nabave roba

i usluga od24.9.2018. g., Broj:20180191.

Svi Natjedaji zapodeti po Odluka o postupku jednostavne nabave roba i usluga od 24. 9. 2018.

g., Broj: 20180191, a koji nisu dovrSeni do stupanja na snagu ovog Pravilnika zavr5it ie se

sukladno ovom Pravilniku kad on stupi na snagu.
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Prof. dr. sc. Stipan Jankovid

Predsj ednik Upravnog vijeia
Instituta za antropologiju ..
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