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Uvod

Smjernice za upravljanje knjizni¢nim fondom KnjiZznice Instituta za antropologiju pomazu u nabavnoj
politici knjizne grade prema potrebama zaposlenika Instituta i trenutne tematike koja se na Institutu
obraduje putem projekata.

Knjiznica je prikupljala gradu planskom nabavom prema projektima ili nabavom prema potrebama
zaposlenika Instituta, darovanjem bivsih zaposlenika Instituta ili suradnika, kao i meduknjiznicnom
razmjenom uz prikupljanje obveznih primjeraka koje su dostavljali autori/urednici knjiga, autori
poglavlja u knjigama, autori radova u Ccasopisima, autori/urednici izlozbenih kataloga,
mentori/komentori zavrsnih radova, autori zavrsnih radova, tajnici organizacijskih odbora kongresa.

Smjernice za nabavu knjizni¢ne grade pomagalo su knjizni¢arima u:
oblikovanju fonda,

smjestaju knjizni¢ne grade,

cuvanju i zastiti knjizni¢ne grade,

izlu€ivanju i otpisu knjizni¢ne grade.
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Polaziste

Knjiznica Instituta za antropologiju je specijalna knjiznica koja se primarno brine za zaposlenike
Instituta za antropologiju i njihove potrebe. Raznim suradnjama putem projekata ili istrazivanja,
otvaramo vrata znanstvenicima i suradnicima izvan samog Instituta na nacionalnoj i medunarodnoj
razini. Uz suradnike se nerijetko veZu i razni studenti i asistenti kojima su zaposlenici Instituta mentori
na zavrsnim radovima ili predavaci na raznim sveucilistima i fakultetima. lako nam je relativho mala
primarna zajednica o (Cijim potrebama brinemo, u poslovanju smo otvoreni izuzetno Sirokoj
znanstvenoj i javnoj populaciji.

Institut za antropologiju javni je znanstveni institut koji se bavi znanstvenom, struénom i obrazovnom
djelatno$¢u u podrucju antropologije u kojem se medusobno isprepliécu medicinske, prirodne,
biotehnoloske, drustvene i humanisticke znanosti, a kojima je u fokusu Covjek. Znanstvenici Instituta
razli¢itih su profila (lije¢nici, molekularni biolozi, arheolozi, kulturni antropolozi, forenzi¢ari, psiholozi,
kemicari itd.) no usmjeravani su prema antropologiji tijekom svojih poslijediplomskih studija ili
projekata. Takva razli¢itost ekspertiza na Institutu omogudéuje inter i multidisciplinarnost u oblikovanju
i provedbi istraZivanja. Institutske istrazivacke aktivnosti financirane su iz drzavnog proracuna
Republike Hrvatske, te domadih i medunarodnih zaklada i programa, poput National Institutes of
Health (SAD), EU okvirnih programa za istrazivanje i inovacije, i drugih. Inzistiraju¢i na kriterijima
znanstvene izvrsnosti, Institut od svog osnutka ostvaruje suradnju s vodeéim znanstvenim institucijama
u svijetu te istome teZi i nadalje.

Knjiznica provodi osnovna nacela znanstvene djelatnosti koja se temelje na:

e slobodiiautonomiji znanstvenog stvaralastva

e otvorenoj znanosti

e etiCnosti znanstvenika i ostalih djelatnika Instituta

e javnoj dostupnosti rezultata znanstvenih istrazZivanja

e istraZzivanjima u svrhu inovacija i razvoja tehnologija u Europskom istrazivackom prostoru
e povezanosti sa sustavom obrazovanja



e medunarodnim mjerilima kvalitete

e poticanju i prihvac¢anju specifi¢nosti nacionalnih sadrzaja

e  zastiti intelektualnog vlasnistva

e drustvenoj odgovornosti znanstvenika i ostalih djelatnika Instituta

Knjiznicni fond knjiznice Instituta za
antropologiju

KnjiZnica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom i darovima. Knjiznici Instituta obavezno se dostavljaju
sve publikacije Ciji je (su)izdavac Institut, sve znanstvene i stru¢ne publikacije Ciji su autori djelatnici
Instituta, knjige Ciji su urednici djelatnici Instituta, knjige u kojima su autori poglavlja djelatnici Instituta,
kvalifikacijski radovi zaposlenika Instituta obranjenih na sveuciliStima i sastavnicama, kvalifikacijski
radovi vanjskih suradnika kojima su mentori bili znanstvenici Instituta i literatura nabavljena za potrebe
projekta kao i zbornici i sazeci radova prijavljenih za simpozije, radionice, konferencije i kongrese koje

organizira Institut.

U slucaju postojanja ponude za poklonom literature Institutu, o tome se odmah izvjeStava Tajnik
Instituta i Voditelj Knjiznice. Voditelj knjiznice daje misljenje o prihvatu ponude. Poslovi dobave i
primitka darovane literature obavljaju se u okviru knjiznicnog poslovanja na Institutu.

KnjiZznica obavlja zamjenu institutskih publikacija sa fakultetskim i specijalnim knjiznicama te ostalim
institucijama u zemlji i inozemstvu. Za potrebe zamjene mogu se nabavljati i publikacije drugih
izdavaca.

Financiranje

Osnovna proracunska komponenta javnog znanstvenog instituta obuhvada sredstva drzavnog
proracuna Republike Hrvatske kojima se financiraju osnovne potrebe javnog znanstvenog instituta,
koje proizlaze iz obavljanja njegove djelatnosti utvrdene Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022), a odnose se i na Knjiznicu kao sastavni dio Instituta:

e plade i materijalna prava zaposlenih

e materijalne troSkove poslovanja

e sredstva za tekuce i investicijsko odrZavanje znanstvene infrastrukture
e izdatke za obavljanje znanstvene djelatnosti

e sredstva za znanstveno i stru¢no osposobljavanje i usavrSavanje

e sredstva za izdavacku djelatnost

e sredstva za druge osnovne troskove

Ukoliko voditelj projekta odluci pokriti troskove nabave literature sredstvima iz projekta, o tome mora
pravodobno obavijestiti voditelja Knjiznice.

Grada koja se nabavlja
e knjige prema potrebama Institutskih djelatnika
e popularno-strucni i znanstveni naslovi
o referentna grada i prirucnici
o e-knjige
e audiovizualna grada vezana uz projekte ili trenutna istrazivanja (CD, DVD i dr.)
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e elektronicki izvori u fizickom obliku (CD-ROM i dr.)

e pristup on-line bazama podataka

e digitalizirani sadrzaji potrebni za rad djelatnicima Instituta

e katalozi, zbornici raznih kongresa i simpozija koje odrzava Institut

Vrsta i kolic¢ina grade koja se nabavlja
1. Knjizna grada

e strucne i znanstvene knjige - 1-3 primjerka, ovisno o potrebama djelatnika Instituta

e prirucnici - enciklopedije, rjecnici, leksikoni itd. - 1-2 primjerka, ovisno o potrebama djelatnika
Instituta

e zavicajna zbirka odredenog podrucja koje se istraZzuje - 1 primjerak

e obavezni primjerak knjige &iji su urednici djelatnici Instituta, knjige u kojima su autori poglavlja
djelatnici Instituta, kvalifikacijskih radovi zaposlenika Instituta obranjenih na sveucilistima i
sastavnicama sveuciliSta kao i kvalifikacijski radovi vanjskih suradnika kojima su mentori bili
znanstvenici Instituta - 1 primjerak

e obvezni primjerak publikacije kojima je Institut izdavac ili suizdavac — 3 primjerka

e obvezni primjerak djelatnika Instituta koji su autori — 2 primjerka

e publikacije nastale prilikom odrzavanja kongresa i simpozija u kojima sudjeluje Institut ili koje
organizira Institut — 1 primjerak

e zbirka knjiznic¢arske literature - 1 primjerak

2. Casopisi

e prema potrebi djelatnika - 1 primjerak
e (Casopisi nastali prilikom odrzavanja kongresa i simpozija u kojima sudjeluje Institut ili koje
organizira Institut — 1 primjerak

3. Neknjizna grada

e audio-vizualna, elektronicka i ostala grada - 1 primjerak
e grada nastala prilikom odrzavanja kongresa i simpozija u kojima sudjeluje Institut ili koje
organizira Institut — 1 primjerak

4. E-knjige
e ovisno o moguénostima Instituta ili ponudi od strane Ministarstva

Jezici
Knjiznica nabavlja gradu na hrvatskom i engleskom jeziku kao i na drugim stranim jezicima, za koje
postoji ili se predvida interes djelatnika Instituta.

Nacini nabave knjiznicne grade

e kupnja

e otkup Ministarstva znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske

e obvezni primjerak djelatnika i suradnika Instituta (uklju¢ujuci i mentora)
e dar zaposlenika i suradnika Instituta

e vlastita izdanja Instituta za antropologiju

e razmjena



Temelji za kupnju knjizni¢ne grade

pregled oglednih primjeraka grade

odabir iz tiskanih i elektronickih kataloskih ponuda

prijedlozi djelatnika Instituta

prac¢enje nakladni¢ke ponude putem objava u tisku i na internetu

Osnovni kriteriji u nabavi knjizni¢ne grade su

kriterij vrijednosti (obiljezja samih djela)
kriterij potraznje (prema potrebama korisnika, primarno djelatnika Instituta)

Specifi¢ni kriteriji

ugled autora i nakladnika

interes djelatnika Instituta

prikladnost formata za koriStenje u knjiznici

prikladnost predmeta, stila i jezika za djelatnike Instituta

jasnoca, to€nost i logi¢nost predstavljanja

stupanj novosti informacija

nacin obrade teme

kvaliteta prijevoda

fizicke i tehnicke karakteristike (uvez, kvaliteta papira, dimenzije i sl.)
opremljenost djela bibliografskim podacima, kazalima i predgovorima
relevantnost za djelatnike Instituta

veze s postoje¢im zbirkama

pozornost i ocjene kriticara, recenzenata i javnosti

financije (cijena pojedinog primjerka i raspolozive moguénosti)
ucestalost koriStenja zbirki

relevantnost prema obrazovnim programima potrebnim djelatnicima Instituta
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Vrednovanje knjiznicnog fonda

Knjizni¢ne se zbirke neprestano procjenjuju i vrednuju u skladu sa zada¢ama knjiznice i potrebama
djelatnika Instituta. Vrednovanje knjizni¢nog fonda vazan je dio nabavne politike KnjiZznice. Njime se

nastoji poboljSati nabavu i ispraviti nedostatke postojeéih zbirki.

Metode vrednovanja uspjesnosti izgradnje zbirki

usporedba statistickih podataka nabave u odredenom vremenskom razdoblju sa

Standardima za specijalne knjiZnice

usporedba prinovljenih knjiga s listama uspjesnica, nakladnic¢kim katalozima, katalozima

drugih knjiZnica sli¢noga tipa
analiziranje odnosa utroSenih sredstava i koli¢ine nabavljene grade
analiza ispunjenih i neispunjenih zahtjeva djelatnika Instituta
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IzIluCivanje i otpis knjiznicne grade
KnjiZznica redovito prociséuje svoj fond, izlu¢uje gradu i otpisuje po kriteriju zastarjelosti, dotrajalosti i
uniStenosti prema Pravilniku o reviziji i otpisu knjiznicne grade (¢lanak 2, NN 21/02) i Zakonu o
knjiznicama (¢lanak 7, NN br. 105/97, 5/98, 104/00, 17/19).

Pristup gradi

Sva knjizni¢na grada nacelno je dostupna djelatnicima i suradnicima Instituta, kao i ostaloj javnosti.
Grada koja je trenutno na duljoj uporabi u uredima djelatnika dostavlja se na zahtjev. Voditelj Knjiznice
osigurava pomo¢ korisnicima pri izboru i traZzenju potrebne grade. Knjiznica sudjeluje u
meduknjizni¢noj posudbi kako bi osigurala gradu koja fizicki nije dostupna u samoj knjiznici.

Pristupom internetu osigurava se dostupnost elektronickih izvora te se omogucuje pristup odredenim
online bazama podataka koje su pokrivene dostupne preko sustava Nacionalne i sveuciliSne knjiznice.

Zakljucne napomene

Smjernice nabavne politike preispituju se i prema potrebi aZuriraju bududi da se postavke na kojima se
temelje s vremenom mijenjaju.

Smjernice za nabavu knjizni¢ne grade prihvacene su na sjednici knjizniénog odbora Knjiznice Instituta
za antropologiju, odrzanoj 18. listopada 2022.



