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Uvod 
Smjernice za upravljanje knjižničnim fondom Knjižnice Instituta za antropologiju pomažu u nabavnoj 

politici knjižne građe prema potrebama zaposlenika Instituta i trenutne tematike koja se na Institutu 

obrađuje putem projekata. 

Knjižnica je prikupljala građu planskom nabavom prema projektima ili nabavom prema potrebama 

zaposlenika Instituta, darovanjem bivših zaposlenika Instituta ili suradnika, kao i međuknjižničnom 

razmjenom uz prikupljanje obveznih primjeraka koje su dostavljali autori/urednici knjiga, autori 

poglavlja u knjigama, autori radova u časopisima, autori/urednici izložbenih kataloga, 

mentori/komentori  završnih radova, autori završnih radova, tajnici organizacijskih odbora kongresa.  

Smjernice za nabavu knjižnične građe pomagalo su knjižničarima u: 

 oblikovanju fonda, 

 smještaju knjižnične građe, 

 čuvanju i zaštiti knjižnične građe, 

 izlučivanju i otpisu knjižnične građe. 

 

Polazište 
Knjižnica Instituta za antropologiju je specijalna knjižnica koja se primarno brine za zaposlenike 

Instituta za antropologiju i njihove potrebe. Raznim suradnjama putem projekata ili istraživanja, 

otvaramo vrata znanstvenicima i suradnicima izvan samog Instituta na nacionalnoj i međunarodnoj 

razini. Uz suradnike se nerijetko vežu i razni studenti i asistenti kojima su zaposlenici Instituta mentori 

na završnim radovima ili predavači na raznim sveučilištima i fakultetima. Iako nam je relativno mala 

primarna zajednica o čijim potrebama brinemo, u poslovanju smo otvoreni izuzetno širokoj 

znanstvenoj i javnoj populaciji. 

Institut za antropologiju javni je znanstveni institut koji se bavi znanstvenom, stručnom i obrazovnom 

djelatnošću u području antropologije u kojem se međusobno isprepliću medicinske, prirodne, 

biotehnološke, društvene i humanističke znanosti, a kojima je u fokusu čovjek. Znanstvenici Instituta 

različitih su profila (liječnici, molekularni biolozi, arheolozi, kulturni antropolozi, forenzičari, psiholozi, 

kemičari itd.) no usmjeravani su prema antropologiji tijekom svojih poslijediplomskih studija ili 

projekata. Takva različitost ekspertiza na Institutu omogućuje inter i multidisciplinarnost u oblikovanju 

i provedbi istraživanja. Institutske istraživačke aktivnosti financirane su iz državnog proračuna 

Republike Hrvatske, te domaćih i međunarodnih zaklada i programa, poput National Institutes of 

Health (SAD), EU okvirnih programa za istraživanje i inovacije, i drugih. Inzistirajući na kriterijima 

znanstvene izvrsnosti, Institut od svog osnutka ostvaruje suradnju s vodećim znanstvenim institucijama 

u svijetu te istome teži i nadalje. 

Knjižnica provodi osnovna načela znanstvene djelatnosti koja se temelje na: 

 slobodi i autonomiji znanstvenog stvaralaštva 

 otvorenoj znanosti 

 etičnosti znanstvenika i ostalih djelatnika Instituta 

 javnoj dostupnosti rezultata znanstvenih istraživanja  

 istraživanjima u svrhu inovacija i razvoja tehnologija u Europskom istraživačkom prostoru 

 povezanosti sa sustavom obrazovanja 
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 međunarodnim mjerilima kvalitete 

 poticanju i prihvaćanju specifičnosti nacionalnih sadržaja 

 zaštiti intelektualnog vlasništva 

 društvenoj odgovornosti znanstvenika i ostalih djelatnika Instituta 

 

Knjižnični fond knjižnice Instituta za 
antropologiju 
Knjižnica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom i darovima. Knjižnici Instituta obavezno se dostavljaju 

sve publikacije čiji je (su)izdavač Institut, sve znanstvene i stručne publikacije čiji su autori djelatnici 

Instituta, knjige čiji su urednici djelatnici Instituta, knjige u kojima su autori poglavlja djelatnici Instituta, 

kvalifikacijski radovi zaposlenika Instituta obranjenih na sveučilištima i sastavnicama, kvalifikacijski 

radovi vanjskih suradnika kojima su mentori bili znanstvenici Instituta i literatura nabavljena za potrebe 

projekta kao i zbornici i sažeci radova prijavljenih za simpozije, radionice, konferencije i kongrese koje 

organizira Institut. 

U slučaju postojanja ponude za poklonom literature Institutu, o tome se odmah izvještava Tajnik 

Instituta i Voditelj Knjižnice. Voditelj knjižnice daje mišljenje o prihvatu ponude. Poslovi dobave i 

primitka darovane literature obavljaju se u okviru knjižničnog poslovanja na Institutu. 

Knjižnica obavlja zamjenu institutskih publikacija sa fakultetskim i specijalnim knjižnicama te ostalim 

institucijama u zemlji i inozemstvu. Za potrebe zamjene mogu se nabavljati i publikacije drugih 

izdavača. 

Financiranje  
Osnovna proračunska komponenta javnog znanstvenog instituta obuhvaća sredstva državnog 

proračuna Republike Hrvatske kojima se financiraju osnovne potrebe javnog znanstvenog instituta, 

koje proizlaze iz obavljanja njegove djelatnosti utvrđene Zakonom o visokom obrazovanju i 

znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022), a odnose se i na Knjižnicu kao sastavni dio Instituta: 

 plaće i materijalna prava zaposlenih 

 materijalne troškove poslovanja 

 sredstva za tekuće i investicijsko održavanje znanstvene infrastrukture 

 izdatke za obavljanje znanstvene djelatnosti 

 sredstva za znanstveno i stručno osposobljavanje i usavršavanje 

 sredstva za izdavačku djelatnost 

 sredstva za druge osnovne troškove 

Ukoliko voditelj projekta odluči pokriti troškove nabave literature sredstvima iz projekta, o tome mora 

pravodobno obavijestiti voditelja Knjižnice. 

Građa koja se nabavlja 
 knjige prema potrebama Institutskih djelatnika 

 popularno-stručni i znanstveni naslovi 

 referentna građa i priručnici 

 e-knjige 

 audiovizualna građa vezana uz projekte ili trenutna istraživanja (CD, DVD i dr.) 
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 elektronički izvori u fizičkom obliku (CD-ROM i dr.) 

 pristup on-line bazama podataka 

 digitalizirani sadržaji potrebni za rad djelatnicima Instituta 

 katalozi, zbornici raznih kongresa i simpozija koje održava Institut 

Vrsta i količina građe koja se nabavlja 
1. Knjižna građa 

 stručne i znanstvene knjige - 1-3 primjerka, ovisno o potrebama djelatnika Instituta 

 priručnici - enciklopedije, rječnici, leksikoni itd. - 1-2 primjerka, ovisno o potrebama djelatnika 

Instituta 

 zavičajna zbirka određenog područja koje se istražuje - 1 primjerak 

 obavezni primjerak knjige čiji su urednici djelatnici Instituta, knjige u kojima su autori poglavlja 

djelatnici Instituta, kvalifikacijskih radovi zaposlenika Instituta obranjenih na sveučilištima i 

sastavnicama sveučilišta kao i kvalifikacijski radovi vanjskih suradnika kojima su mentori bili 

znanstvenici Instituta - 1 primjerak 

 obvezni primjerak publikacije kojima je Institut izdavač ili suizdavač – 3 primjerka 

 obvezni primjerak djelatnika Instituta koji su autori – 2 primjerka 

 publikacije nastale prilikom održavanja kongresa i simpozija u kojima sudjeluje Institut ili koje 

organizira Institut – 1 primjerak 

 zbirka knjižničarske literature - 1 primjerak 

2. Časopisi  

 prema potrebi djelatnika - 1 primjerak 

 časopisi nastali prilikom održavanja kongresa i simpozija u kojima sudjeluje Institut ili koje 

organizira Institut – 1 primjerak 

3. Neknjižna građa  

 audio-vizualna, elektronička i ostala građa - 1 primjerak 

 građa nastala prilikom održavanja kongresa i simpozija u kojima sudjeluje Institut ili koje 

organizira Institut – 1 primjerak 

4. E-knjige 

 ovisno o mogućnostima Instituta ili ponudi od strane Ministarstva  

Jezici 
Knjižnica nabavlja građu na hrvatskom i engleskom jeziku kao i na drugim stranim jezicima, za koje 

postoji ili se predviđa interes djelatnika Instituta. 

Načini nabave knjižnične građe 

 kupnja 

 otkup Ministarstva znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske 

 obvezni primjerak djelatnika i suradnika Instituta (uključujući i mentora) 

 dar zaposlenika i suradnika Instituta 

 vlastita izdanja Instituta za antropologiju 

 razmjena 
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Temelji za kupnju knjižnične građe 

 pregled oglednih primjeraka građe 

 odabir iz tiskanih i elektroničkih kataloških ponuda 

 prijedlozi djelatnika Instituta 

 praćenje nakladničke ponude putem objava u tisku i na internetu 

Osnovni kriteriji u nabavi knjižnične građe su 

 kriterij vrijednosti (obilježja samih djela) 

 kriterij potražnje (prema potrebama korisnika, primarno djelatnika Instituta) 

Specifični kriteriji 

 ugled autora i nakladnika 

 interes djelatnika Instituta 

 prikladnost formata za korištenje u knjižnici 

 prikladnost predmeta, stila i jezika za djelatnike Instituta 

 jasnoća, točnost i logičnost predstavljanja 

 stupanj novosti informacija 

 način obrade teme 

 kvaliteta prijevoda 

 fizičke i tehničke karakteristike (uvez, kvaliteta papira, dimenzije i sl.) 

 opremljenost djela bibliografskim podacima, kazalima i predgovorima 

 relevantnost za djelatnike Instituta 

 veze s postojećim zbirkama 

 pozornost i ocjene kritičara, recenzenata i javnosti 

 financije (cijena pojedinog primjerka i raspoložive mogućnosti) 

 učestalost korištenja zbirki 

 relevantnost prema obrazovnim programima potrebnim djelatnicima Instituta 

 
Vrednovanje knjižničnog fonda 
Knjižnične se zbirke neprestano procjenjuju i vrednuju u skladu sa zadaćama knjižnice i potrebama 

djelatnika Instituta. Vrednovanje knjižničnog fonda važan je dio nabavne politike Knjižnice. Njime se 

nastoji poboljšati nabavu i ispraviti nedostatke postojećih zbirki. 

Metode vrednovanja uspješnosti izgradnje zbirki 
 usporedba statističkih podataka nabave u određenom vremenskom razdoblju sa 

Standardima za specijalne knjižnice 

 usporedba prinovljenih knjiga s listama uspješnica, nakladničkim katalozima, katalozima 

drugih knjižnica sličnoga tipa 

 analiziranje odnosa utrošenih sredstava i količine nabavljene građe 

 analiza ispunjenih i neispunjenih zahtjeva djelatnika Instituta 
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Izlučivanje i otpis knjižnične građe 
Knjižnica redovito pročišćuje svoj fond, izlučuje građu i otpisuje po kriteriju zastarjelosti, dotrajalosti i 

uništenosti prema Pravilniku o reviziji i otpisu knjižnične građe (članak 2, NN 21/02) i Zakonu o 

knjižnicama (članak 7, NN br. 105/97, 5/98, 104/00, 17/19). 

 
Pristup građi 
Sva knjižnična građa načelno je dostupna djelatnicima i suradnicima Instituta, kao i ostaloj javnosti. 

Građa koja je trenutno na duljoj uporabi u uredima djelatnika dostavlja se na zahtjev. Voditelj Knjižnice 

osigurava pomoć korisnicima pri izboru i traženju potrebne građe. Knjižnica sudjeluje u 

međuknjižničnoj posudbi kako bi osigurala građu koja fizički nije dostupna u samoj knjižnici. 

Pristupom internetu osigurava se dostupnost elektroničkih izvora te se omogućuje pristup određenim 

online bazama podataka koje su pokrivene dostupne preko sustava Nacionalne i sveučilišne knjižnice. 

 
Zaključne napomene 
Smjernice nabavne politike preispituju se i prema potrebi ažuriraju budući da se postavke na kojima se 

temelje s vremenom mijenjaju. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Smjernice za nabavu knjižnične građe prihvaćene su na sjednici knjižničnog odbora Knjižnice Instituta 

za antropologiju, održanoj 18. listopada 2022. 


