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U skladu s odredbama Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (1ttrN

11912022) (u daljnjem tekstu: Zakon) te na osnovi dlanka 47. Statuta Instituta za
antropologrju (u daljnjem tekstu: Statut), Znanstveno vijeie Instituta na 228. izvanrednoj
sjednici, odrZanoj 24. oLujka2023. godine donijelo je

POSLOVNIK O RADU ZNANSTVENOG VIJEEA
INSTITUT A ZAANTROPOLOGIJU

I. OPCE ODREDBE

elanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nadin rada znanstvenog vije6a Instituta (u daljnjem tekstu:
ZY) i druga pitanja iz djelokrugaradaZY-a, a u granicama ovlaStenja utvrdenih Zakonom i
Statutom.

Pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodni znadaj, obuhvadaju na jednak
nadin muski i Zenski rod' 

e,urak2.
Znanstveno vije6e Instituta zaantropologiju odluke donosi na sjednicama. Sjednicu saziva i
njome predsjeda predsjednik znanstvenog vijeda. Nadin rada i odludivanja znanstvenog
vije6a ureduje se detaljnije ovim Poslovnikom o radu ZV Institutazaarfiropologiju. Ovlasti
ZV uredene su Zakonom o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti. U okviru
provodenja znanstvene politike Instituta i drugih poslova zakojeje mjerodavno ZY:

1. utvrduje i provodi znanstvenu politiku Instituta
2. raspravlja i odluduje o znanstvenim i strudnim pitanjima
3. daje suglasnost za traZenje znanstvenih, suradnidkih i strudnih radnih mjesta na temelju

obr azlo Lenla p re dl agate lj a

4. provodi postupak izbora i reizbora na znanstvena, suradnidka i strudna radna mjesta
sukladno odredbama Zakona, Kolektivnog ugovora za znatost i visoko obrazovanje,
Pravilnika o dodatnim uvjetima za tzbor na znanstvena radna mjesta Instituta, i Statuta.

5. imenuje strudna povjerenstva u postupku izbora i reizbora na znanstveno, suradnidko ili
strudno radno mjesto; dlanovi strudnih povjerenstavazaizbor u znanstveno radno mjesto
mogu biti samo znanstvenici na istom ili vi5em radnom mjestu od onoga za koje se

provodi postupak izbora. Barem jedan dlan povjerenstva ne moZe biti zaposlenik
Instituta za antropologlju.

6. daje mi5ljenje o prijedlozima znanstvenih projekata, ukljuduju6i i prijedloge za domaiu
i medunarodnu suradnju Instituta

7. daje mi5ljenje o prijedlozima odlazaka djelatnika Instituta na usavr5avanja u zemljr i
inozemstvu

8. daje mi5ljenje o radu asistenata, vi5ih asistenata i mentora na temelju godi5njih i
dvo godi5nj ih izvj e5taj a.

f . imenuje mentore asistentima i vi5im asistentima zaposlenim na Institutu
10. donosi dodatne kriterije za izbor i reizbor na znanstvena, suradnidka i strudna radna

mjesta
1 1. sukladno dlanku 28 Statuta na mandat od dvije godine imenuje i razrje5uje predstavnika

ZY-a u Upravnom v.ljedu Instituta primjenom procedure za izbor i imenovanje
predsjednikaZY-a opisane u dlanku 8 ovog Poslovnika

12. predlaLe upravnom vijeiu kandidate za strudno povjerenstvo zaizbor ravnatelja Instituta



13. predlaZe upravnom vijeiu misiju i strategiju tazvoja instituta
14. daje ravnatelju miSljenje o prijedlogu programskog ugovora
15. daje Upravnom vijedu Instituta prethodno miSljenje u postupku dono5enja Statuta

16. bira naslovne i zasluZne znanstvenike.
17. obavlja druge poslove odredene Odlukom o osnivanju i Statutom

[. ETaNIOVT ZNANSTVENOG VIJECA

ilanak 3.

elanovi Znanstvenog vijeda Instituta, sukladno odredbama Zakona i Statuta Instituta, su:

ravnatelj i svi zaposlenici Instituta u stalnom radnom odnosu zaposleni na znanstvenim

radnim mjestima
predstavnik zaposlenika na suradnidkom radnom mjestu

Osobe koje nisu dlanovi ZY-a mogu prisustvovati sjednicarta ZY-a samo po pozivu ili
odobrenju predsj ednik a ZY -a.

M. PRAVA I DUZNOSTI ELANA ZNANSTVENOG VIJECA

etanak +.

ClanZY-aima pravo:

1. traLiti obja5njenja i informacije od predsjednika ZY-a u pisanom obliku u vezi s

predmetima o kojima 6e se raspravljati na sjednici ZY-a
2. sudjelovati u raspravi o predmetima koji su na dnevnom redu sjednice te predlagati

odluke i zakljudke koje donosi ZV
3. predloZiti predsjedniku ZY-ar pisanom obliku pitanja i teme iz djelokrugaradaZY-a o

kojima 6e se raspravljati na sjednicama ZY-a
4. glasovati o prijedlozima koji su stavljeni na dnevni red sjednice

5. pokrenuti inicijatiru o izmjeni ili dopuni Poslovnika oraduZY-a
6. predloZiti zajedno s jo5 sedam dlanova ZV-a predsjedniku ZY -a sazivanje sjednice ZY -

auz obrazloZenje
7. predloZiti sastav strudnih povjerenstava. Prijedlog strudnog povjerenstva mora

sadrZavati tri dlana o kojima se glasuje zajedno.

ilanak 5.

ClarrZY-aduZan je:

1. prisustvovati svakoj sjednici ZY-a, a o nemogu6nosti dolaska na sjednicu pravodobno

izvij estiti predsj ednik a ZY -a

2. pripremiti se za aktivno sudjelovanje u radu sjednice
3. pridrLavati se reda i dnevnog reda sjednice

IV. OBVEZA DOSTAVE INFORMACIJA

etanat< O.

elanovi ZY-ai ostali zaposleni na znanstvenim, suradnidkim i strudnim radnim mjestima u
Institutu duZni su:



1. obavijestiti ZV o mogu6oj doma6oj i medunarodnoj znanstvenoj suradnji te o boravku
domaiih ili stranih znanstvenika ili strudnjaka na Institutu

2. izvijestiti ZY o prijedlogu znanstvenih projekata te po potrebi prezentirati projekt ili
znanstvenu aktivnost

3. obavijestiti ZY o namjeri odlaska na usavr5avanje u zemljr i inozemstvu
4. izvijestiti ZV o sudjelovanjima na znanstvenim/strudnim skupovima i usavr5avanjima
5. obavijestiti ZY o planiranom voditeljstvu kvalifikacijskih radova.

Svi prijedloziiizvjeitaji predaju se ZV-u u pisanom obliku.

V. PREDSJEDNIKZY-a

ilanak 7.

Predsjednik ZY-a moLe biti svaki dlan ZY-a, s izuzetkom predstavnika zaposlenika na
suradnidkom radnom mjestu. PredsjednikaZY-aizabiru dlanovi ZY-atajnim glasovanjem.

itanat< s.

Svaki dlm ZY -a moZe predloZiti kandidata za predsj ednika ZY -a.

Izabran je onaj kandidat koji dobije natpolovidan broj glasova nazodnih dlanova ZY-a.

Ako je bilo predloZeno vi5e od dva kandidata i nijedan nije dobio potreban broj glasova,

izborni postupak se ponavlja s ona dva kandidata koji su u prvom krugu glasovanja dobili
najve6i broj glasova.

Ako su u prvom krugu glasovanja ili u ponovljenom krugu glasovanja dva kandidata dobili
jednak broj glasova, prihvaia se onaj kandidat zakojega se odludi ravnatelj Instituta.

ilanak 9.

Mandat predsjednika ZY-a traje dvije godine. Ista osoba moZe biti ponovno birana i
izabrana' 

ehnak 10.

Predsjednik ZY-a:

1. saziva sjednicu ZV-a
2. predlaZe dnevni red i predsjedava sjednicama ZY-a
3. predlaZe izmjene Poslovnika i drugih akatarz djelokruga radaZY-a
4. pokre6e inicijativu zarazmatrarle pojedinih pitanja iz djelokrugaradaZY-a
5. u sludaju sprijedenosti dolaska na sjednicu ovla56uje nekoga od dlanova ZY-a davodi

sjednicu
6. dostavlja pisani odgovor na upit postavljen sukladno dlanku 4 todki 1 ovog Poslovnika.

\/I. SAZIVANJE SJEDNTCE ZY-A

itanat< t t.

ZV sastaje se po potrebi a najmanje jednom u dva mjeseca. Predsjednik ZY-a dulan je
sazvati izvanrednu sjednicu ZY -a na zahtjev ravnatelja Instituta ili najmanje osam dlanova



ZY-a. Zahtjev se podnosi u pisanom obliku, a sjednica se mora odriati u roku od pet dana

od podno 5e nj a zahtlev a.

Clanak12.

Pisani poziv za redovitu sjednicu ZV-a dostavlja se I dana prije odrZavanja sjednice. U
iznimnim sludajevima poziv se dostavlja tri dana prije odrZavanja sjednice, a u posebno

hitnom sludaju izvanredna sjednica se moZe sazvati unutar 24 sata uz zahtjev i pisano

obr azlo /.en1e pre d sj e dn ika ZY - a il i ravnatelj a Instituta.

Materijale za sjednicu treba dostaviti zato zaduLenoj osobi do roka propisanog u pozivu.

Materijali s dnevnim redom za redovitu sjednicu Salju se svim dlanovimaZY-anajkasnije 3

dana prije odrLavarla sjednice, a za izvanredne i posebno hitne sjednice 24 sata prije
odrLavar$a sjednice.

Ctanak t:.
Po potrebi i odluci predsjednikaZY-a, sjednica se moZe odrLati elektronskim putem ukoliko
ne postoji potreba tajnog glasovanja. U sludaju elektronske sjednice:

- komentari, sugestije i primjedbe dostavljaju se u elektronskom obliku

- sva pisana dokumentacija dostavlja se svim dlanovima ZY-a i stavlja se na izbor o

prihva6anju ili neprihvadanju

- sva dokumentacija mora se dostaviti tri dana prije odrZavanja elektronske sjednice

- elektronska sjednicatrajejedan radni dan, tj. od 8 do 16 sati.

VII. RAD NA SJEDNICI

ilanak 14.

Predsjednik ZY-a otvara sjednicu i utvrduje kvorum tj. potreban broj dlanova ZY-a za

pravovaljani rad sjednice. Za pravovaljani rad sjednice potrebna je natpolovidna veiina
ukupnog broja dlanova ZY-a, a za donoSenje odluka i zakljudaka potrebna je natpolovidna
vedina nazodnih dlanova ZY-a.

ilanak 15.

Nakon utvrdivanja dnevnog rcda, ZY-e usvaja zapisnik prethodne sjednice.

VIII. TIJEK SJEDNICE

elanak 16.

Predsjednik ZY-aza svaku todku dnevnog reda uvodno rzlaLe i definira problem o kojem se

raspravlja i predlaZe zakljudak ili odluku.

Zatim se vodi rasprava i usugla5avaju stavovi dlanova ZY-a. Ako predsjednik ZY-a ocijeni
da je za dono5enje zakljudka ili odluke potrebno pribaviti nove podatke i dodatna rzvjeSca,

odgodit 6e predmetnu todku dnevnog redaza sljede6u sjednicu.



ilanak 17.

Za razmatranje i pripremanje prijedloga o pitanjima rz djelokruga rada ZY-a, ZY moZe
osnovati povjerenstvo od najmanje tri dlana od kojih barem jedan mora biti zaposlenik
Instituta.

Odlukom ZY-a o osnivanju povjerenstva odreduje se sastav, zadaci i rok izvr5enja tih
zadataka.

Povj erenstva podno se ZY -tt prij edlo ge i miSlj enj a.

itanat tg.

Nitko ne moZe govoriti na sjednici prije nego lto zatraLi i dobije rijed od predsjednikaZY-
a, odnosno osobe koja ga zamjenjuje sukladno dl. 10 t. 5 ovog Poslovnika. PredsjedntkZy-
a daje rijed pojedinom dlanu ZY-apo redu prijave za raspravu.

Svaki dlanZY-amoZe predloZiti predsjednikuZY-a izmjene i dopune dnevnog reda..

Clanovi ZY-a dtZni su u pisanom obliku dostaviti predsjedniku ZY-a svoje primjedbe i
sugestije na todke dnevnog reda, najkasnije tri dana prije odrLavanja sjednice. Primjedbe 6e

biti dane svim dlanovimaZY-ana prihva6anje ili neprihvadanje.

elanovi ZY-amoraju se striktno driatitodaka dnevnog reda. Govomik moZe govoriti samo

o temi o kojoj se raspravlja iz utvrdenog dnevnog reda.

Ako se govornik udalji od predmeta dnevnog reda, predsjednik ZY-a ga je duZan opomenuti
na pridrZavanje dnevnog reda. Ako se govornik i poslije druge opomene ne drZi teme iz
dnevnog reda, predsjednik ZY-ace mu oduzeti rijed.

Predsj ednik ZY -a odrlava red na sj ednici.

Zbog povrede reda na sjednici ZV-a predsjednik ZY-amoLeizreci sljedede mjere: opomene,

oduzimanje rijedi ili iskljudenje sa sjednice ZY-a.

Ukoliko postoji potreba za izno5enjem neke teme van predloZenog dnevnog reda ona mora
biti najavljena i odobrena od predsjednikaZY-a.

ilanak 19.

Nakon zakljudene rasprave predsjednik ZY-aformulira prijedlog odluke ili zakljudkaZY-a
o kojem se dlanovi ZY-a izjainjavaju javnim ili tajnim glasovanjem sa ZA, PROTIV ili
SUZDRZAN.

Javno izjaSnjavanje provodi se dizanjem ruke, a tajno na glasadkom listi6u zaokruZivanjem
unaprijed otisnutih opcija ZA, PROTIV ili SUZDRZAN koji je ovjeren pedatom Instituta.

U sludaju da se po odredenoj todci dnevnog reda provodi tajno glasovanje sa vi5e kandidata,
glasovanje se provodi zaoh,ruLivanjem rednog broja ispred kanditata, dime je istome dan glas

ZA.

Pravo glasa imaju samo dlanoviZY-a.

Glasovanje je javno, ako drugadije nije propisano ili ako ZY-e rzntmno ne odludi drugadije.

Glasovanje je tajno kod provodenja izbora na znanstvena, suradnidka i strudna radna mjesta,

kod izbora predstavnikaZY-a u Upravno vije6e te kod rzbora predsjednikaZY-a.

elanak 20.

Osobu zaduLenu za prikupljanje dokumentacije i vodenje zapisnika odreduje ravnatelj.



etanat Zt.

Predsjednik ZY-a diktira u zapisnik saZetak rasprave te odluke ili zakljudke koji se donose

nakon zakljudene rasprave.

Na izriditi zahtjev bilo kojeg dlana ZY-a predsjednik je duZan u zapisnik unijeti izdvojeno
miSljenje o svakom pitanju o kojem se raspravljalo u okviru dnevnog reda sjednice.

ehnzy-akoji zatraii da se u zapisnik unese izdvojeno mi5ljenje duZan je u roku od jednog

dana dostaviti pisani tekst svog mi5ljenja koji se prilaLe zapisniku i dini njegov sastavni dio.

ehnaxzz.

Zapisnik sjednice ZY-a ovjeravaju predsjednik ZY-ai zapisnidar te se o njemu glasuje i
prihva6a ga na sljede6oj sjednici ZY-a i objavljuje na mreZnim stranicama Instituta
najkasnije u roku od 8 dana od prihva6anja zapisnika.

Sve sjednice ZY-a snimaju se diktafonom, a pristup snimljenom materijalu ima svaki dlan

ZY -a uz pisanu molbu predsj edniku ZY -a.

Ix. ZAVRSNA ODREDBA

etanat Z:.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se od dana kada ga usvoji Znanstveno vije6e.

U Zagrebu,27.03.2023

Predsj ednik Znanstveno g vij eia


